
  जिल्ला शिक्षा कार्ाालर्बाट प्रदान गरिने सेवाहरु शलने तिीका 
१  बाल विकास केन्द्रलाइ सहयेग 

      ववद्र्लर्मा वा समुदार्मा कुन स्थानमा कक्षा सञ्चालन गने हो ननर्ार्गिी सहरे्गकोलागग सशमनतको 
गठन गिी स.का.को ननरु्जतत समेत गिी कागिात र्ोिना तथा कार्ाक्रम िाखा  मा पेि गने । 

२ नँया विद्यालय खोल्ने अनुमति दिने ।     

अनुसूची १ को अनुमनत माग फािाम, प्रस्तावना पत्र,ववननर्म पत्र, कम्पनी दताा गिेको प्रमार् पत्र, ववद्र्ालर् भवन ि 
भौनतक पूवााधािहरुको ननमाार्को ववविर्, िग्गाको लालपूिाा ि िजिष्टेिन, ,शिक्षक ननरु्जतत पत्रहरु,िै.र्ो.को प्रमार् 
पत्र,वव.व्र्.स.को गठन ि ननर्ार्,निमेकी ववद्र्ालर्को सहमनत पत्र, ववद्र्ालर्मा अध्र्ापन गिाउने पाठ्र्पुस्तकको 
ववविर्, ननिी ववद्र्ालर्को हकमा संस्थापक ि प्रधानाध्र्ापकको िेक्षक्षक र्ोग्र्ता ि नागरिकता 
प्रमार्पत्र, ववद्र्ालर्मा लागू गने कक्षागत िुुःल्क ववविर् गा.वव.स.को बैठकको ननर्ार् ि प्रनतवद्धता पत्र, मुद्धनत 
खातामा धिौटी िकम िम्मा गिेको भौचि ,शिक्षक तलब भत्ता िम्मा गिेको बैंक भौचि सहहत पुस मसान्त सम्म 
पेि गने । 

३ िैकल्ल्िक विद्यालय संचालन गने । 

      व्र्वस्थापन सशमनतको गठन,स.का.को ननरु्जतत िै.र्ो.का प्रमार् पत्र समेत पेि गने । पुिाना कक्षा लाइ 
शिक्षा ववभागले प्रकािन गिेको कार्ाक्रम कार्ाान्वर्न ननदेशिका अनुसाि अनुदान हदइने ि । 

 ४ विशेष शशक्षा स्रोिकक्षा संचालन गने ।    

      कजम्तमा एक अपङ्ग क्षेत्रका १० िना बद्र्ालर् उमेिका बालबाशलका भएमा प्रर्ाप्त भौनतक पूवााधाि ि 
िात्रावास भएका ववद्र्ालर्ले ववद्र्ाथी ववविर्, संचालन माग ननवेदन,गा.वव.स.को शसफारिस ि वव.व्र्.स.को ननर्ार् 
सहहत जि.शि.का. मा हदने,जि.शि.का.संग सम्झौता गिी शिक्षकको िनौट गने । शिक्षा ववभागले कोटा उपलद्ध 
गिाएमा मात्र कोटा पाउने । पिुाना कक्षा लाइ शिक्षा ववभागले प्रकािन गिेको कार्ाक्रम कार्ाान्वर्न ननदेशिका 
अनुसाि अनुदान हदइने ि । 

५ अनौिचारिक  शशक्षा काययक्रम अन्द्ििग्िका साक्षििा कक्षा, मदहला शशक्षा, साक्षिोत्िि कक्षाहरु संचालन गने । 

    िुट्र्ाएको कोटाको आधािमा एस.एल.सी.वा सो सिह उत्तीर्ा गिेको प्रमार्  पत्र,  नागरिकताको प्रमार् 
पत्र, गा.वव.स.को शसफारिि सहहत ननवेदन पेि गने ।    

६ शशक्षक तनयुल्ति, सरुिा, िढुिा, िाशलम, अिकाश सम्िल्न्द्ि कायय गने                             

                शिक्षक ननरु्जतत      जि.शि.का.को अनुमनत पत्र,वव.व्र्.स.को बै7कको ननर्ार्, शिक्षक िनौट सशमनतको 
गठन, कम्तीमा १५ हदनको अवगधको ववज्ञापन प्रकािन, बैठकको ननर्ार्, शलखखत ि मौखखक पिीक्षाको ननतिा 
प्रकािन ि शसफारिि पत्र, ननरु्जतत पत्र,िै.र्ो.को प्रमार्पत्रहरु, नेपाली नागरिकताको प्रमार् पत्र, शिक्षर् अध्र्ापन 



अनुमनत पत्र, ननिोगीताको प्रमार्पत्र  सहहत ननवेदन हदने ।   शिक्षक सरुवा लागग   सम्वजन्धत शिक्षकको अनुसूची 
१७ को ननवदेन,  दवुै ववद्र्ालर्को ववद्र्ालर् ब्र्वस्थापन सशमनतको ननर्ार्सहहत ननबेदन हदने ।            शिक्षक 
वढुवा  शिक्षक सेवा आर्ोगको ननर्ार् ि शसफारिि अनुसाि हुने ।      शिक्षकको पेिा गत 
बबकासका ताशलम, सेवाकालीन ि िोटो अवगधका अन्र् ताशलममा समाविे हुन िै.स.को िुरुमा नै प्रत्रे्क शिक्षकले 
कुन ताशलम शलएको  ि ि अब कुन ताशलम चाहहन्ि  ? माग गिी ननवेदन प्र.अ.ि सम्वजन्धत श्रोतब्र्जतत 
समक्ष पेि गने । स्रोत व्र्जतत ि प्र.अ.ले ताशलमको लागग िनौट ि शसफारिि गिे अनुसाि ताशलमा सहभागी 
गिाउने  । िैक्षक्षक ताशलम केन्रबाट संचालन हुने ताशलमहरु अगिम ननधाािर् गिे  अनुसाि संचालन हुने । 

                                शिक्षक अवकाि तथा बखाास्त अननवार्ा ि स्वऐजछिक अवकािको लागग शिक्षकको ननवेदन 
अनुसाि साक्षीको िोहविमा सनाखत गिी जि.शि.अ.ले िािीनामा स्वीकृत गने । ववना सूचना १५ हदनभन्दा बेज ढीको 
अवगधसम्म ववद्र्ालर्मा शिक्षक गर्ल भएमा ववद्र्ालर्को ननर्ार् अनुसाि अस्थार्ी शिक्षक भए स्वतुःअवकाि गने 
ि स्थार्ी शिक्षक भए घि ठेगानामा पत्राचाि गने,िाजष्िर् स्तिको पबत्रकामा स्पष्टीकिर् सहहत ७ हदन शभत्र हाजिि 
हुन आउने सूचना प्रकािन गिी अजन्तम सफाई पेि गने मौका हदई तोककएको म्र्ाद शभत्र हाजिि हुन नआएमा 
क्षेत्रीर् शिक्षा ननदेिनालर्मा वखाास्त गिाउनको लागग पत्राचाि गने ।      

७ सेिा तनिििृ शशक्षकलाई तनििृ सुवििा तनकासा  

      ननरु्जतत, सरुवा, बढुवा, िािीनामा, अवकाि, िै.र्ो., नागरिकता, शसटिोल फािाम, सेवा प्रमाखर्त, प्रमाखर्त 
ववदा िेकर्ा, ववभागीर् सिार्, अजन्तम तलब भत्ता ककटान गिेको पत्र, औषगध उपचाि खचा शलए नशलएको शसफारिि 
पत्र, ववभागीर् सिार् पाए नपाएको पत्र, सेवा  ननवतृ सुववधा माग फािामको अनुसुची,  ईछिाइएको व्र्जततको 
फोटो, नागरिकताको प्रमार्पत्र, नाता प्रमखर्त पत्र समेत पेि गने । 

८ विद्यालयलाई िलब भिा अुिान िकम तनकासा दिने । 

      बद्र्ालर्ले चौमाशसक शिक्षक हाजििी उताि प्रमाखर्त, ननकासा माग फािाम, ववदा अशभलेख, कमाचािी संचर् 
कोष कट्टी भौचि ि िीवन वीमा कट्टी ववविर्, आर्कि कट्टी भौचि सहहत पेि गने ।     

९ बबद्यालयको शैक्षक्षक योजना ि काययक्रम िजुयमा गिी कायायन्द्ियन गने 

      बबद्र्ालर्हरुले ववद्र्ालर् सुधाि र्ोिना  ि वावषाक बिेट तथा कार्ाक्रम बनाई जि.शि.का.मा पेि गने।      

१० शशक्षक, अशभभािक, वि.व्य.स.का ििाधिकािी ि स्थानीय सिोकाििालाहरुको लाधग िाशलम, गोष्ठी ि सेमीनाि 
संचालन गने ।  

    ववद्र्ालर्हरुले वव.व्र्.स.ि शिक्षक अशभभावक संघको गठन गिी नामावली जि.शि.का.मा पेि गने । कार्ाित 
शिक्षकहरुको वतामान ्ताशलमको र्थाजस्थनत ि आगाशम वषामा आवश्र्क पिेको ताशलमको ववविर् कार्ाालर्मा पेि 
गने ि अशभलेख िाख्ने । स्वीकृत कार्ाक्रम अनुसाि स्रोतकेन्र, जिल्ला ि क्षते्रीर् स्तिमा ताशलम गोष्ठी संचालन गने 
।      

११ विद्याथीहरुको आिेिन फािाम भिी िल्जष्रेशन ि शसम्िोल नंिि कायम गने ।    



कक्षा ९ उत्तीर्ा भई कक्षा १० मा  भनाा भएका ववद्र्ाथीको  ववविर् सहहत लव्धांक पत्र, चारित्रीक प्रमार् पत्र ि ३ 
प्रनत पासपोटा साइिको फोटो टााँसी समष्टीगत तर्ाि गिी प्र.अ.ले हदएको ननदेिन अनुसाि  िजिष्टेिन नंवि कार्म 
गिी  जि.शि.का मा पेि गने । जि.शि.का.ले शसम्वोल नंवि कार्म गिी १ प्रनत ववद्र्ालर्हरुलाइ बबतिर्ा गने ि 
।   

१२ ल्जल्लास्ििीय ििीक्षा कक्षा ८ संचालन गने ।     

   ववद्र्ालर्ले कक्षा ८ मा  भनाा भएका ववद्र्ाथीको  ववविर् जि.शि.का.मा पेि गने । जिल्ला स्तिीर् पिीक्षा 
सशमनतको बैठक बसी प्रश्न पत्र ननमाार्, पिीक्षा रुहटन ि केन्र ननधाािर्, उ.पु.पिीक्षर्,  ननतिा प्रकािन ि प्रमार्पत्र 
ववतिर् गने ।      

१३ एस.एल.सी.ििीक्षा संचालन गने । 

      आवेदन फािाम भिी ७५ प्रनतित बबद्र्ालर्मा उपजस्थत ववद्र्ाथीलाई पिीक्षामा समावेि गने । प.नन.का.को 
ननदेिन ि एस.एल.सी.पिीक्षा समन्वर् सशमनतको ननर्ार् अनुसाि केन्राध्र्क्ष ि ननिीक्षकको ननरु्जतत गिी 
िान्त, मर्ााहदत ि स्तिरु्तत वाताविर्मा पिीक्षा संचालन गने ।      

१४ विद्याथीको नाम, थि, उमेि आदि सच्याउने ।     

पिीक्षा ननतिा प्रकाशित भएको शमनतले ६ महहना शभत्र प्रमार् पत्रमा ववद्र्ाथीको नाम, थि, उमेि आहद कुनै गल्ती 
भएमा ववद्र्ालर् प्र.अ, गा.वव.स.सगचव ि जिल्ला प्रिासन कार्ाालर्को शसफारििको आधािमा ६महहना शभत्र 
सछर्ाउन शसफारिि गरिने । 

१५ िशलि, जनजाति, छात्रा, अिांग िथा गिीबीको िेखामुनी िहेका जेहेन्द्िाि विद्याथीलाई छात्रितृि   प्रिान गने ।   

बबद्र्ालर्ले भिेको तथ्र्ाङ्क फािाम भिेि उपलद्ध गिाएको आधाि, ववद्र्ाथी सङ्ख्र्ा ि वावषाक पिीक्षाको 
ननतिा,शिक्षा ववभागको बिेट ि नम्सको आधािमा प्राथशमकता ननधाािर् गिी  िात्रवनृत ववतिर् सशमनतको ननर्ार्को 
आधािमा   ववद्र्ालर्हरुलाई िात्रवनृत कोटा िुटर्ाएि बिेट ववद्र्ालर्को खातामा ननकासा हदइने ि । 
बबद्र्ालर्ले वव.व्र्.स.को ननर्ार्बाट अशभभावक भेला गिी िात्रवनृत ववतिर् गने ि भपााई जि.शि.का.मा पेि गने 
।     

१६ विद्यालय सुिाि योजनाको आिािमा तनिःशुल्क शशक्षाको लाधग अनुिान तनकासा दिने । 

      बबद्र्ालर्ले भिेको तथ्र्ाङ्क फािाम भिेि उपलद्ध गिाएको आधाि, ववद्र्ाथी सङ्ख्र्ा  वावषाक पिीक्षाको 
ननतिा, शिक्षा ववभागको बिेट ि नम्सको आधािमा ननिुुःल्क पाठ्र्पुस्तक, व्र्वस्थापन खचा, मसलन्द खचा ि 
ववद्र्ालर् सुधाि र्ोिना अनुदान िकम माग गने ि र्ोिनावद्ध रुपमा ववद्र्ालर्को सुधािको लागग खचा गने । 

१७ विद्यालयमा भौतिक सुवििाहरुको तनमायण ि ममयि गने । 

      ववद्र्ालर् भौनतक सुववधा सवेक्षर् गिी ववद्र्ालर्को भौनतक अवस्थाको पहहचान ि प्राथशमकताक्रम ननधाािर् 
गरिने ि । वव.व्र्.स.ले जि.शि.का.ि साझदेाि संस्थासंग सम्झौता गिी पूर्ा अनुदान, िनश्रमदान ि लागत 



सहभागगताको आधािमा क्रशमक रुपमा नर्ााँकक्षाकोठा, खानेपानी, िौचालर् ि फननाचि ननमाार् तथा ममात गने 
।    बबद्र्ालर्हरुले  श्रमदान ि लागत सहभागगतामा ६० प्रनतित अनुदान व्र्होनुा पने ि । 

१८ खेलकुि विकासमा सहयोग िुियाउने । 

      शिक्षा बबभागको बिेट ि कर्ाक्रम को आधािमा बबद्र्ालर्हरुलाइ सहर्ोग गरिने । जिल्ला खेलकूद ववकास 
सशमनतको आर्ोिनामा संचालन हुने खेलकूद  प्रनतर्ोगीतामा ववद्र्ालर्को सहभागीता िनाउने ि संहर्ोग 
गने ।     

१९ विद्यालय अनुगमन,तनिीक्षण गने ि शैक्षक्षक सुिािकोलाधग ििामशय उिलद्ध गिाउने । 

      बबद्र्ालर् ननिीक्षाकहरु ि  स्रोतकेन्रहरुमा खहटएका स्रोतव्र्जततले ननर्शमत रुपमा ववद्र्ालर्को ननिीक्षर् ि 
अन्र् कमाचािीहरुले पनन ननिीक्षर् अनुगमन गने ।  बबद्र्ालर्मा वा कार्ाालर्मा पिामिा उपलद्ध गिाइने ि । 

२० ल्जल्लास्ििीय अतिरिति क्रक्रयाकलाि संचालन गने ।     

 ववशभन्न िाजष्िर् महत्वका अवसिहरुमा ववद्र्ालर्का ववद्र्ाथीको सहभागीतामा अनतरितत कक्रर्ाकलाप संचालन 
हुने  ।      

२१ शैक्षक्षक िथयांक संकलन, टयाबुलेसन ि विश्लेषण गने ि सूचना उिलद्ध गिाउने । 

      तत्र्ाङ्क फािाम िपाई, ववतिर्, संकलन, टर्ाबुलेसन ि ववश्लेषर् गिी र्ोिना तथा कार्ाक्रम ननमाार् ि 
कार्ाान्वर्नमा प्रर्ोगगरिने ि । माग गिेको पत्र वा ननवेदन भएमा मागेको सूचना उपलद्ध गिाइने ि ।     

२२ शशक्षकहरुको कायय सम्िािन मूल्यांकन गने ।     

तहगत रुपमा प्रत्रे्क स्थार्ी शिक्षकहरुले तोककएको िंग ि बाग्लो कार्ाबोर्ा पेपिमा 
िपाई गरिएको का.स.म.ूफािाम भिी  पहहलोतहकोसुपिीबेक्षर् बबद्र्ालर्मा हुने भए सुपिीबेक्षर् गिी  नर्ां िै.स.िुरु 
भएको शमनतले ७ हदन शभत्र पहहलो सुपिी समक्ष पेि गनुापने ि । 

 

 

 

 

 

 

 



 


